Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 5/2020

Dyrektora Zlobka Gminnego w Malkini Gérnej

WEWNETRZNA PROCEDURA BEZPIECZENSTAW W ZEOBKU
GMINNYM W MALKINI GORNEJ ZWIAZANA Z ZAPOBIEGANIEM

COVID-19

1.Procedura okre$la zachowania na terenie Ztobka Gminnego w okresie wystepowania wirusa
COVID - 19, dotyczy wszystkich pracownikow, rodzicow oraz dzieci uczeszczajacych do
placowki.

2. Celem procedury jest:

- ograniczenie zagrozenia wirusem COVID — 19

3. Podjete procedury maja na celu ograniczenie zakazenia si¢ wirusem. Podjete dzialania nie
daja 100% gwarancji bezpieczenstwa. Rodzic decydujac si¢ oddaé dziecko pod opieke Ztobka
Gminnego jest zobowigzany wypeti¢ oswiadczenie ( zalacznik nr 1)

1.

10.

11.

Nakazuje si¢ bezwzglednego uzywania ptynu dezynfekcyjnego do ragk umieszczonego
przed wejsciem do szatni przez kazda osobe wchodzaca do Ztobka. Rodzice
wpuszczani sg pojedynczo.

Po opuszczeniu placéwki przez rodzica/opiekuna dzwonek, klamki oraz inne
przedmioty dotykane przez ta osobe sa dezynfekowane.

Nakazuje si¢ przestrzegania obowigzku noszenia maseczek ochronnych na twarzy
przez wszystkie osoby do tego zobligowane na terenie Ztobka Gminnego w Mafkini
Gornej. Instrukcje dezynfekcji / mycia rak, zdejmowania maseczek i1 rekawiczek sa
rozwieszone w placoéwce.

Do ztobka przyprowadzane sa wytacznie dzieci zdrowe przez zdrowych
rodzicow/opiekundw.

Nalezy uzyska¢ zgode rodzica/ opiekuna prawnego na dokonanie pomiaru temperatury
ciata dziecka. ( zalacznik nr 2)

Nalezy mierzy¢ dzieciom temperaturg ciata przy przyjeciu/wydawaniu do/z ztobka .
W ciggu dnia jesli dziecko wzbudza podejrzenie podwyzszonej temperatury. Dzieci
odbierane sg przez Panig opiekunke w pierwszym pomieszczeniu ztobka. Nastgpnie
dziecko zostaje przebrane w szatni 1 oddane pod opieke na sale pobytu dzieci.
Opiekun przyjmujacy/ wydajacy dziecko musi by¢ zaopatrzony w niezbgdne Srodki
ostroznosci.

Dziecko nie powinno mie¢ przy sobie zadnych przedmiotow 1 zabawek
przynoszonych z domu.

Nalezy zachowywac si¢ w sposob ostrozny w jak najwigkszy stopniu ograniczajagcym
styczno$¢ z innymi osobami.

Po wejsciu na salg dziecko musi umy¢ raczki.

Nalezy przestrzegac¢ wszystkich zalecen sanitarno — higienicznych wydawanych przez
Ministerstwo Zdrowia i GIS.

Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie ,ze dziecko jest chore 1 moze zaraza¢ inne
dzieci nie wpuszczaj go do instytucji, popros rodzica o zabranie dziecka do domu i
skontaktowanie si¢ z lekarzem. Kazdy rodzic otrzymatl wytyczne.( zatacznik nr 3)
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Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do /z podmiotu
majg zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw podmiotu jak i
innych dzieci i ich rodzicow wynoszacy min.2 m.

Nalezy dopilnowac , aby rodzice / opiekunowie dezynfekowali dtonie przy wejsciu do
ztobka oraz zakrywali usta i nos maseczkg ochronng.

Sale wietrzy¢ co najmniej raz na godzing, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢é
Opiekunowie powinni zachowywac¢ dystans spoteczny migdzy soba , w kazdej
przestrzeni podmiotu, wynoszacy min.1,5 m.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym
si¢ dzie¢mi.

Dzieci pod nadzorem opiekuna , mogg korzysta¢ z placu zabaw. Nalezy
zdezynfekowacé sprzet znajdujacy sie na placu zabaw po kazdym przebywaniu dzieci
na nim.

Nalezy regularnie my¢ rgce woda z mydtem oraz dopilnowac , aby robity to dzieci
szczegolnie po przyjsciu do zlobka , przed jedzeniem i po powrocie ze §wiezego
powietrza , po skorzystaniu z toalety.

Nalezy dezynfekowac ciggi komunikacyjne , powierzchnie dotykowe , porecze ,
klamki, wlaczniki §wiatta, uchwyty, ramy t6zeczek lezaki, krzesetka, powierzchnie
ptaskie, blaty w salach.

Nalezy dezynfekowac¢ zabawki, ktoérymi bawily si¢ dzieci.

Na czas epidemii rezygnuje si¢ z mycia z¢gbow dzieciom.

Nalezy sprawdza¢ temperature ciata dzieciom co najmniej 2 razy dziennie.

Usung z sali dzieci przedmioty i sprzety , ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac np. pluszowe zabawki, dywan.

Organizujac dziecku miejsce do spania , nalezy zachowa¢ dystans pomigdzy lezakami,
a po zakonczeniu odpoczynku zdezynfekuyj je.

W pionie kuchennym nalezy zachowac wysoki poziom higieny i sterylnosci z
zachowaniem ostroznosci.

Nalezy ograniczy¢ kontakt z dostawcami do minimum.

Stanowisko pracy nalezy zachowywac¢ wysoki poziom higieny z uzyciem
odpowiednich srodkow czystosci.

Pracownicy musza mierzy¢ sobie temperaturg ciata 2 razy dziennie. Przed
rozpoczeciem pracy jaki 1 przed jego zakonczeniem.

Pracownicy musza pami¢ta¢ o samoobserwacji 1 pomiarze temperatury dwa razy
dzienni. W przypadku podwyzszonej temperatury ( powyzej 37°C) pozostan w domu i
skorzystaj z teleporady medycznej.

Po opuszczeniu placowki przez ostatnie dziecko nalezy ja wysprzatac i
zdezynfekowac tak, aby byta gotowa na nastgpny dzien pracy.

Umiesci¢ na terenie zlobka niezbegdne instrukcje i wazne telefony.

Postepowanie z osoba podejrzang o wystapienie objawoéw chorobowych okresla
oddzielna procedura.( Zatacznik nr 4)

Personel Ztobka zostal wyposazony w : kombinezony ochronne, fartuchy ochronne,
maseczki , rekawiczki, przytbice, ptyny dezynfekcyjne.

Procedury w chodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora i obowiazujg do
odwotania



Zatacznik nr 1

WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTAW
W ZEOBKU GMINNYM

W MALKINI GORNE]

ZWIAZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID — 19

OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO DZIECKA, KTORE UCZESZCZA

10

11.

12.

DO ZLOBKA GMINNEGO W MALKINI GORNEJ

Zapoznatam/em si¢ 1 akceptuje procedury bezpieczenstwa w trakcie epidemii COVID-
19 obowiazujace w Ztobku Gminnym, nowe zasady higieny i nie mam w stosunku do
nich zastrzezen.

Jestem $wiadoma/y mozliwoS$ci zarazenia si¢ mojego dziecka, mnie, moich
domownikéw, COVID — 19. Jestem $wiadoma/y iz podanie nieprawdziwych
informacji naraza na kwarantann¢ wszystkich uczestnikéw opieki wraz z opiekunami i
dyrekcja jak rowniez ich rodzinami.

Odpowiedzialnos¢ za podjeta przeze mnie decyzje zwigzang z przyprowadzeniem
dziecka do Ztobka Gminnego w Matkini Gornej, dowozeniem go do wyzej
wymienionej placowki opiekunczej , tym samym na narazenie na zakazenie COVID —
19 jest po mojej stronie.

Nie jestem ja, ani moi najblizsi domownicy ( osoby zamieszkujace pod tym samym
adresem)objeci kwarantanng, a kazdy domownik jest zdrowy.

W czasie przyj¢cia dziecka do zlobka , moje dziecko jest zdrowe. Nie ma kataru,
kaszlu, goraczki, dusznos$ci, biegunki ani nie wystapity u niego zadne niepokojace
objawy chorobowe.

W ciggu ostatnich 24 godzin nie wystapily u mojego dziecka : gorgczka , kaszel,
dusznosci , katar, nie miato stycznoS$ci z osobami , ktore wrocity z zagranicy lub
odbywaty kwarantanne.

Wyrazam zgode na kazdorazowe mierzenie temperatury mojego dziecka przy
przyjeciu/ wydawaniu do / z Ztobka oraz w trakcie trwania opieki .

Moje dziecko nie begdzie przynosito do ztobka Zzadnych zabawek ani przedmiotow z
Zewnatrz.

Zostalem poinformowana/y, iz zgodnie z procedurami przekazanie/odbior dziecka
bedzie odbywato si¢ w pierwszym pomieszczeniu Ztobka Gminnego. W sytuacji , gdy
w pomieszczeniu znajduje si¢ juz rodzic z dzieckiem bed¢ oczekiwac¢ na swoja kolej
na zewnatrz przed drzwiami ztobka zachowujac bezpieczny dystans od innych
oczekujacych 2m.

. Podczas wej$cia do Ztobka konieczne jest posiadanie przez Rodzica maseczki

ochronnej i r¢kawiczek. Nalezy rowniez dezynfekowac rece.

Przez wzglad na sytuacj¢ przekaze dziecko opiekunowi w maksymalnie krotkim
czasie bez zbednego przebywania w pomieszczeniu Ztobka.

W przypadku, gdy u mojego dziecka wystgpig niepokojace objawy chorobowe
zobowiazuje si¢ do kazdorazowego odbierania telefonu od Dyrekcji zlobka, odebrania
dziecka w trybie natychmiastowym.. O kazdorazowej zmianie powyzszych
oswiadczen natychmiast powiadomi¢ dyrekcj¢ ztobka.



13. Zapoznatam/tem si¢ z informacjami Udostepnianymi przez Ztobek Gminny na temat
COVID - 19, najwazniejszymi numerami telefonéw wywieszonymi na terenie
placowki dostepnymi dla Rodzicow.

14. Wyrazam zgod¢ na przekazanie terenowej jednostce sanepidu danych osobowych w
przypadku zakazenia COVID — 19.

( Data i czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 2
WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTA
W ZEOBKU GMINNYM W MAELKINI GORNEJ

ZWIAZANEJ] Z ZAPOBIEGANIEM COVID - 19

ZGODA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
NA POMIAR TEMPERATURY CIALA DZIECKA

Ja nizej podpisana/y
(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

|:| wyrazam zgode

|:| nie wyrazam zgody

na codzienny pomiar temperatury ciata u mojego dziecka:

(imi¢ i nazwisko dziecka)

przez wyznaczonego pracownika Zlobka Gminnego w Malkini Gornej w celu organizacji zajeé
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
Z Zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-109.

Jednoczesnie potwierdzam, ze zapoznalam/em si¢ z zasadami przetwarzania danych osobowych
zawartymi w ponizszej klauzuli informacyjne;.

Data Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Ztobek Gminny z siedzibg przy ul. Nurskiej 67 w Malkini
Gorne;.

Inspektor ochrony danych:

Mozna kontaktowac¢ si¢ z wyznaczonym przez Dyrektora inspektorem ochrony danych pod adresem:

» Urzad Gminy w Matkini Gornej, ul. Przedszkolna 1, 07-320 Matkinia Gérna,

» iodo@malkiniagorna.pl.

Cel przetwarzania danych oraz podstawa prawna:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu organizacji zajg¢ w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 w oparciu o ,Wytyczne przeciwepidemiczne Gléwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 roku, dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole
podstawowej I innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do



lat 3” — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. tj. zgody, ktora moze zosta¢ odwotana w dowolnym
czasie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem.

Odbiorcy danych:

Dane nie beda udostepniane innym podmiotom, chyba ze Administrator zostanie do tego zobowigzany
na podstawie przepisdw prawa.

Okres przechowywania danych osobowych:

Dane osobowe beda przechowywane do momentu ustania celu przetwarzania lub do momentu
odwotania zgody.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza:

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci danych osobowych swoich i swojego dziecka, prawo zgdania
ich sprostowania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Moze Pani/Pan réwniez
wycofa¢ zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
Z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej cofnigciem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO: Biuro Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl.

Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne.

COFNIECIE ZGODY NA POMIAR TEMPERATURY CIALA DZIECKA
Ja nizej podpisana/y
(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
cofam zgode na codzienny pomiar temperatury ciata u mojego dziecka:
(imig¢ 1 nazwisko dziecka)

przez wyznaczonego pracownika Ztobka Gminnego w Matkini Gérnej w celu organizacji zajeé
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Miejscowos¢, data, czytelny podpis


mailto:kancelaria@uodo.gov.pl

Zatgcznik nr 3do
WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTAW
W ZLOBKU GMINNYM W MAEKINI GORNEJ

ZWIAZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID - 19

WAZNE WYTYCZNE DLA RODZICOW W ZWIAZKU Z POWROTEM DZIECI DO
ZELOBKA GMINNEGO W MALKINI GORNEJ

RODzICU!!!

* Aby zapewni¢ dziecku odpowiednig opieke podczas pobytu w placéwce, przekaz
dyrektorowi istotne informacje o stanie jego zdrowia.

*Przyprowadz do placéwki dziecko zdrowe — bez objawdw chorobowych.

*Nie posytaj dziecka do Ztobka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.
Woéwcezas wszyscy musicie pozosta¢ w domu oraz stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i
lekarza.

*Wyjasnij dziecku, zeby nie zabieratlo do ztobka niepotrzebnych przedmiotow czy zabawek.
*Regularnie przypominaj dziecku o podstawowych zasadach higieny.

*Podkresl, ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece woda z
mydtem 1 nie podawac reki na powitanie.

*Zwro¢ uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kastania.
Pamigtaj, ze Ty takze powinienes je stosowac, bo dziecko uczy si¢ przez obserwacj¢ dobrego
przyktadu.

* Stosuj si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do
instytucji.

* Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji zmierz mu temperature.

* Dzieci bedg mialy mierzong temperature ciata przy przyjeciu/wydawaniu do/z ztobka ,
ktora bedzie zapisywana w rejestrze pomiaru temperatury ciala dziecka. Dodatkowo w ciagu
dnia jesli dziecko wzbudza podejrzenie podwyzszonej temperatury. Dzieci odbierane sg przez
Panig opiekunk¢ w pierwszym pomieszczeniu zlobka. Nastepnie dziecko zostaje przebrane w
szatni i oddane pod opieke na sale pobytu dzieci. Opiekunka po przejeciu dziecka wykonuje
zabiegi higieniczne.

* Rodzice / opiekunowie prawni bedg wpuszczani pojedynczo do ztobka.
* W razie wystgpienia objawow chorobowych rodzic/opiekun prawny zostaja powiadomieni

natychmiastowo droga telefoniczng. Rodzic po otrzymaniu takiej informacji zobowigzany jest
do najszybszego odbioru dziecka z Ztobka



* Jesli temperatura dziecka przy przyjeciu bedzie wyzsza niz 37 © C dziecko nie zostanie
przyjete do Ztobka Gminnego.

* Badzmy odpowiedzialni za zdrowie wtasne i innych przestrzegajmy obowigzujacych zasad.



Zatacznik Nr 4 do

WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTAW
W ZLOBKU GMINNYM W MAEKINI GORNEJ
ZWIAZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID - 19

WEWNETRZNA PROCEDURA BEZPIECZENSTAW W ZEOBKU
GMINNYM W MALKINI GORNEJ ZWIAZANA Z WYSTAPIENIEM
COVID-19

1. Osobg podejrzang o wystgpienie koronawirusa natychmiastowo odizolowac od reszty
pracownikow i dzieci.

2. Zabezpieczy¢ si¢ w niezbgdne $rodki higieniczne tj. maseczke ochronng i rekawiczki.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungc
pracownika od pracy. Powiadomi¢ wlasciwa stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng i
Scisle stosowac si¢ do wydawanych instrukcji i polecen

4. Osobe podejrzana umiesci¢ w wyznaczonym do tego pomieszczeniu tj. Gabinet
dyrektora.

5. Monitorowaé na biezaco stan zdrowia osoby podejrzane;.

6. Obszar , w ktérym poruszal si¢ podejrzany pracownik , nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe ( klamki, porecze, uchwyty).
Przy zachowaniu szczegdlnej ostroznosci.

7. Stworzy¢ listg 0sob, ktére mialy kontakt z osobg podejrzang o wystapienie wirusa.

8. Nalezy stosowac¢ si¢ do zalecen panstwowej inspekcji sanitarnej przy ustaleniu , czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.



