
Załącznik nr 1  do Zarządzenia 5/2020  

Dyrektora Żłobka Gminnego w Małkini Górnej  

WEWNĘTRZNA PROCEDURA BEZPIECZEŃSTAW W ŻŁOBKU 

GMINNYM W MAŁKINI GÓRNEJ ZWIĄZANA Z ZAPOBIEGANIEM 

COVID – 19  

1.Procedura określa zachowania na terenie Żłobka Gminnego w okresie występowania wirusa 

COVID – 19, dotyczy wszystkich pracowników, rodziców oraz dzieci uczęszczających do 

placówki. 

2. Celem procedury jest: 

- ograniczenie zagrożenia wirusem COVID – 19  

3. Podjęte procedury mają na celu ograniczenie zakażenia się wirusem. Podjęte działania nie 

dają 100% gwarancji bezpieczeństwa. Rodzic decydując się oddać dziecko pod opiekę Żłobka 

Gminnego jest zobowiązany wypełnić oświadczenie ( załącznik nr 1) 

1. Nakazuje się bezwzględnego używania płynu dezynfekcyjnego do rąk umieszczonego 

przed wejściem do szatni przez każdą osobę wchodzącą do Żłobka. Rodzice 

wpuszczani są pojedynczo.  

2. Po opuszczeniu placówki przez rodzica/opiekuna dzwonek, klamki oraz inne 

przedmioty dotykane przez ta osobę są dezynfekowane. 

3. Nakazuje się przestrzegania obowiązku noszenia maseczek ochronnych na twarzy 

przez wszystkie osoby do tego zobligowane na terenie Żłobka Gminnego w Małkini 

Górnej. Instrukcje dezynfekcji / mycia rąk, zdejmowania maseczek i rękawiczek są 

rozwieszone w placówce. 

4. Do żłobka przyprowadzane są wyłącznie dzieci zdrowe przez zdrowych 

rodziców/opiekunów. 

5. Należy uzyskać zgodę rodzica/ opiekuna prawnego na dokonanie pomiaru temperatury 

ciała dziecka. ( załącznik nr 2) 

6. Należy mierzyć dzieciom temperaturę ciała przy przyjęciu/wydawaniu do/z żłobka . 

W ciągu dnia jeśli dziecko wzbudza podejrzenie podwyższonej temperatury. Dzieci 

odbierane są przez Panią opiekunkę w pierwszym pomieszczeniu  żłobka. Następnie 

dziecko zostaje przebrane w szatni i oddane pod opiekę na sale pobytu dzieci. 

Opiekun przyjmujący/ wydający dziecko  musi być zaopatrzony w niezbędne środki 

ostrożności. 

7. Dziecko nie powinno mieć przy sobie żadnych przedmiotów i zabawek 

przynoszonych z domu. 

8. Należy zachowywać się w sposób ostrożny w jak największy stopniu ograniczającym 

styczność z innymi osobami. 

9. Po wejściu na salę dziecko musi umyć rączki.  

10. Należy przestrzegać wszystkich zaleceń sanitarno – higienicznych wydawanych przez 

Ministerstwo Zdrowia i GIS. 

11. Jeżeli istnieje uzasadnione podejrzenie ,że dziecko jest chore i może zarażać inne 

dzieci nie wpuszczaj go do instytucji, poproś rodzica o zabranie dziecka do domu i 

skontaktowanie się z lekarzem. Każdy rodzic otrzymał wytyczne.( załącznik nr 3) 



12. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzający/odbierający dzieci do /z podmiotu 

mają zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników podmiotu jak i 

innych dzieci i ich rodziców wynoszący min.2 m. 

13. Należy dopilnować , aby rodzice / opiekunowie dezynfekowali dłonie przy wejściu do 

żłobka oraz zakrywali usta i nos maseczką ochronną. 

14. Salę wietrzyć co najmniej raz na godzinę, a w razie potrzeby także w czasie zajęć 

15. Opiekunowie powinni zachowywać dystans społeczny między sobą , w każdej 

przestrzeni podmiotu, wynoszący min.1,5 m. 

16. Personel kuchenny nie może kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym 

się dziećmi. 

17. Dzieci pod nadzorem opiekuna , mogą korzystać z placu zabaw. Należy 

zdezynfekować sprzęt znajdujący się na placu zabaw po każdym przebywaniu dzieci 

na nim.  

18. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować , aby robiły to dzieci 

szczególnie po przyjściu do żłobka , przed jedzeniem i po powrocie ze świeżego 

powietrza , po skorzystaniu z toalety. 

19. Należy dezynfekować ciągi komunikacyjne , powierzchnie dotykowe , poręcze , 

klamki, włączniki światła, uchwyty, ramy łóżeczek leżaki, krzesełka, powierzchnie 

płaskie, blaty w salach. 

20. Należy dezynfekować zabawki, którymi bawiły się dzieci. 

21. Na czas epidemii rezygnuje się z mycia zębów dzieciom. 

22. Należy sprawdzać temperaturę ciała dzieciom co najmniej 2 razy dziennie. 

23. Usuną  z sali dzieci  przedmioty i sprzęty , których nie można skutecznie 

dezynfekować np. pluszowe zabawki, dywan. 

24. Organizując dziecku miejsce do spania , należy zachować dystans pomiędzy leżakami, 

a po zakończeniu odpoczynku zdezynfekuj je. 

25. W pionie kuchennym należy zachować wysoki poziom higieny i sterylności z 

zachowaniem ostrożności.  

26. Należy ograniczyć kontakt z dostawcami do minimum. 

27. Stanowisko pracy należy zachowywać wysoki poziom higieny z użyciem 

odpowiednich środków czystości. 

28. Pracownicy muszą mierzyć sobie temperaturę ciała 2 razy dziennie. Przed 

rozpoczęciem pracy jaki i przed jego zakończeniem. 

29. Pracownicy muszą pamiętać o samoobserwacji i pomiarze temperatury dwa razy 

dzienni. W przypadku podwyższonej temperatury ( powyżej 37°C) pozostań w domu i 

skorzystaj z teleporady medycznej. 

30. Po opuszczeniu placówki przez ostatnie dziecko należy ją wysprzątać i 

zdezynfekować tak, aby była gotowa na następny dzień pracy. 

31. Umieścić na terenie żłobka niezbędne instrukcje i ważne telefony. 

32. Postepowanie z osobą podejrzaną o wystąpienie objawów chorobowych określa 

oddzielna procedura.( Załącznik nr 4) 

33. Personel żłobka został wyposażony w : kombinezony ochronne, fartuchy ochronne, 

maseczki , rękawiczki, przyłbice, płyny dezynfekcyjne. 

34. Procedury w chodzą w życie z dniem podpisania przez dyrektora i obowiązują do 

odwołania 

 



Załącznik nr 1 

 WEWNĘTRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZEŃSTAW  

W ŻŁOBKU GMINNYM 

 W MAŁKINI GÓRNEJ 

 ZWIĄZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID – 19 

OŚWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO DZIECKA, KTÓRE UCZĘSZCZA  

DO ŻŁOBKA GMINNEGO W MAŁKINI GÓRNEJ 

1. Zapoznałam/em się i akceptuję procedury bezpieczeństwa w trakcie epidemii COVID- 

19 obowiązujące w Żłobku Gminnym, nowe zasady higieny i nie mam w stosunku do 

nich zastrzeżeń. 

2. Jestem świadoma/y możliwości zarażenia się mojego dziecka, mnie, moich 

domowników, COVID – 19. Jestem świadoma/y iż podanie nieprawdziwych 

informacji naraża na kwarantannę wszystkich uczestników opieki wraz z opiekunami i 

dyrekcją jak również ich rodzinami. 

3. Odpowiedzialność za podjęta przeze mnie decyzję związaną z przyprowadzeniem 

dziecka do Żłobka Gminnego w Małkini Górnej, dowożeniem go do wyżej 

wymienionej placówki opiekuńczej , tym samym na narażenie na zakażenie COVID – 

19 jest po mojej stronie. 

4. Nie jestem ja, ani moi najbliżsi domownicy ( osoby zamieszkujące pod tym samym 

adresem)objęci kwarantanną, a każdy domownik jest zdrowy. 

5. W czasie przyjęcia dziecka do żłobka , moje dziecko jest zdrowe. Nie ma kataru, 

kaszlu, gorączki, duszności, biegunki ani nie wystąpiły u niego żadne niepokojące 

objawy chorobowe. 

6. W ciągu ostatnich 24 godzin nie wystąpiły u mojego dziecka : gorączka , kaszel, 

duszności , katar, nie miało styczności z osobami , które wróciły z zagranicy lub 

odbywały kwarantannę. 

7. Wyrażam zgodę na każdorazowe mierzenie temperatury mojego dziecka przy 

przyjęciu/ wydawaniu do / z Żłobka oraz w trakcie trwania opieki . 

8. Moje dziecko nie będzie przynosiło do żłobka żadnych zabawek ani przedmiotów z 

zewnątrz. 

9. Zostałem poinformowana/y, iż zgodnie z procedurami przekazanie/odbiór dziecka 

będzie odbywało się w pierwszym pomieszczeniu Żłobka Gminnego. W sytuacji , gdy 

w pomieszczeniu znajduje się już rodzic z dzieckiem będę oczekiwać na swoją kolej 

na zewnątrz przed drzwiami żłobka zachowując bezpieczny dystans od innych 

oczekujących 2m. 

10. Podczas wejścia do Żłobka konieczne jest posiadanie przez Rodzica  maseczki 

ochronnej i rękawiczek. Należy również dezynfekować ręce. 

11. Przez wzgląd na sytuację przekażę dziecko opiekunowi w maksymalnie krótkim 

czasie bez zbędnego przebywania w pomieszczeniu Żłobka. 

12. W przypadku, gdy u mojego dziecka wystąpią niepokojące objawy chorobowe 

zobowiązuje się do każdorazowego odbierania telefonu od Dyrekcji żłobka, odebrania 

dziecka w trybie natychmiastowym.. O każdorazowej zmianie powyższych 

oświadczeń natychmiast powiadomię dyrekcję żłobka. 



13. Zapoznałam/łem się z informacjami Udostępnianymi przez Żłobek Gminny na temat 

COVID – 19, najważniejszymi numerami telefonów wywieszonymi na terenie 

placówki dostępnymi dla Rodziców. 

14. Wyrażam zgodę na przekazanie terenowej jednostce sanepidu danych osobowych w 

przypadku zakażenia COVID – 19. 

                                                        ........………………………………………………… 

                                                      ( Data i czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2  

WEWNĘTRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZEŃSTA 

 W ŻŁOBKU GMINNYM W MAŁKINI GÓRNEJ 

 ZWIĄZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID – 19  

 

ZGODA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH 

NA POMIAR TEMPERATURY CIAŁA DZIECKA 

Ja ………………..………………………………………………………………..... niżej podpisana/y 

(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego) 

 wyrażam zgodę 

 nie wyrażam zgody 

na codzienny pomiar temperatury ciała u mojego dziecka: 

………………………..……………………………………………..…...................... 

(imię i nazwisko dziecka) 

przez wyznaczonego pracownika Żłobka Gminnego w Małkini Górnej w celu organizacji zajęć 

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 

 

Jednocześnie potwierdzam, że zapoznałam/em się z zasadami przetwarzania danych osobowych 

zawartymi w poniższej klauzuli informacyjnej. 

………………………… 
Data 

……………………………………………… 
Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że: 

Administrator danych: 

Administratorem danych osobowych jest Żłobek Gminny z siedzibą przy ul. Nurskiej 67 w Małkini 

Górnej. 

Inspektor ochrony danych: 

Można kontaktować się z wyznaczonym przez Dyrektora inspektorem ochrony danych pod adresem: 

➢ Urząd Gminy w Małkini Górnej, ul. Przedszkolna 1, 07-320 Małkinia Górna, 

➢ iodo@malkiniagorna.pl. 

Cel przetwarzania danych oraz podstawa prawna: 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu organizacji zajęć w okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 

i zwalczaniem COVID-19 w oparciu o „Wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora 

Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 roku, dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole 

podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku do 



lat 3” – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) ogólnego rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. tj. zgody, która może zostać odwołana w dowolnym 

czasie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem. 

Odbiorcy danych: 

Dane nie będą udostępniane innym podmiotom, chyba że Administrator zostanie do tego zobowiązany 

na podstawie przepisów prawa. 

Okres przechowywania danych osobowych: 

Dane osobowe będą przechowywane do momentu ustania celu przetwarzania lub do momentu 

odwołania zgody. 

Prawa osób, których dane dotyczą: 

Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści danych osobowych swoich i swojego dziecka, prawo żądania 

ich sprostowania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Może Pani/Pan również 

wycofać zgodę na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 

z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej cofnięciem. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO: Biuro Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail: 

kancelaria@uodo.gov.pl. 

Informacja o wymogu podania danych: 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne. 

COFNIĘCIE ZGODY NA POMIAR TEMPERATURY CIAŁA DZIECKA 

Ja ………………..………………………………………………………………..... niżej podpisana/y 

(imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego) 

cofam zgodę na codzienny pomiar temperatury ciała u mojego dziecka: 

………………………..……………………………………………..…...................... 

(imię i nazwisko dziecka) 

przez wyznaczonego pracownika Żłobka Gminnego w Małkini Górnej w celu organizacji zajęć 

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 

 

 

............................................................................................................................ 

Miejscowość, data, czytelny podpis 

mailto:kancelaria@uodo.gov.pl


Załącznik nr 3do 

 WEWNĘTRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZEŃSTAW  

W ŻŁOBKU GMINNYM W MAŁKINI GÓRNEJ  

ZWIĄZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID – 19 

WAŻNE WYTYCZNE DLA RODZICÓW W ZWIĄZKU Z POWROTEM DZIECI DO 

ŻŁOBKA GMINNEGO W MAŁKINI GÓRNEJ 

RODZICU!!! 

*Aby zapewnić dziecku odpowiednią opiekę podczas pobytu w placówce, przekaż 

dyrektorowi istotne informacje o stanie jego zdrowia. 

*Przyprowadź do placówki dziecko zdrowe – bez objawów chorobowych. 

*Nie posyłaj dziecka do żłobka, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. 

Wówczas wszyscy musicie pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych i 

lekarza. 

*Wyjaśnij dziecku, żeby nie zabierało do żłobka niepotrzebnych przedmiotów czy zabawek. 

*Regularnie przypominaj dziecku o podstawowych zasadach higieny.  

*Podkreśl, że powinno ono unikać dotykania oczu, nosa i ust, często myć ręce wodą z 

mydłem i nie podawać ręki na powitanie.  

*Zwróć uwagę na odpowiedni sposób zasłania twarzy podczas kichania czy kasłania. 

Pamiętaj, że Ty także powinieneś je stosować, bo dziecko uczy się przez obserwację dobrego 

przykładu. 

* Stosuj się do zaleceń lekarskich, które mogą określić czas nieposyłania dziecka do 

instytucji.  

* Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji zmierz mu temperaturę. 

*  Dzieci będą miały mierzoną temperaturę ciała przy przyjęciu/wydawaniu do/z żłobka , 

która będzie zapisywana w rejestrze pomiaru temperatury ciała dziecka. Dodatkowo w ciągu 

dnia jeśli dziecko wzbudza podejrzenie podwyższonej temperatury. Dzieci odbierane są przez 

Panią opiekunkę w pierwszym pomieszczeniu  żłobka. Następnie dziecko zostaje przebrane w 

szatni i oddane pod opiekę na sale pobytu dzieci. Opiekunka po przejęciu dziecka wykonuje 

zabiegi higieniczne. 

* Rodzice / opiekunowie prawni będą wpuszczani pojedynczo do żłobka. 

* W razie wystąpienia objawów chorobowych rodzic/opiekun prawny zostają powiadomieni 

natychmiastowo drogą telefoniczną. Rodzic po otrzymaniu takiej informacji zobowiązany jest 

do najszybszego odbioru dziecka z Żłobka 



* Jeśli temperatura dziecka przy przyjęciu będzie wyższa niż 37 ° C dziecko nie zostanie 

przyjęte do Żłobka Gminnego. 

* Bądźmy odpowiedzialni za zdrowie własne i innych przestrzegajmy obowiązujących zasad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 4 do  

WEWNĘTRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZEŃSTAW  

W ŻŁOBKU GMINNYM W MAŁKINI GÓRNEJ  

ZWIĄZANEJ Z ZAPOBIEGANIEM COVID – 19  

 

WEWNĘTRZNA PROCEDURA BEZPIECZEŃSTAW W ŻŁOBKU 

GMINNYM W MAŁKINI GÓRNEJ ZWIĄZANA Z WYSTĄPIENIEM 

COVID – 19  

 

1. Osobę podejrzaną o wystąpienie koronawirusa natychmiastowo odizolować od reszty 

pracowników i dzieci. 

2. Zabezpieczyć się w niezbędne środki higieniczne tj. maseczkę ochronną i rękawiczki. 

3. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących 

objawów sugerujących zakażenie koronawirusem należy niezwłocznie odsunąć 

pracownika od pracy. Powiadomić właściwą stację sanitarno – epidemiologiczną i 

ściśle stosować się do wydawanych instrukcji i poleceń 

4. Osobę podejrzana umieścić w wyznaczonym do tego pomieszczeniu tj. Gabinet 

dyrektora. 

5. Monitorować na bieżąco stan zdrowia osoby podejrzanej. 

6. Obszar , w którym poruszał się podejrzany pracownik , należy poddać gruntownemu 

sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe ( klamki, poręcze, uchwyty). 

Przy zachowaniu szczególnej ostrożności. 

7. Stworzyć listę osób, które miały kontakt z osobą podejrzaną o wystąpienie wirusa. 

8. Należy stosować się do zaleceń państwowej inspekcji sanitarnej przy ustaleniu , czy 

należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


